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 مسئول درس و تیم آموزشیاستاد شرح وظایف 
 

برای هر درس ارائه شده  وسطدگ ور   وزسیشدر در زع کا ش رشد  طدر ارشده   دشخرای ویکدکدر  ز  عضر ای ا  د   

 هیئت  لمر به   سان زسؤل درس   ویم وزسیشر ای کرف شسرای ور   زعرفر زر وردد.

 پاسخگوستمسؤل درس در موارد زیر 

  بررطر شلر ون ای عظر  هم کرح د ر در      عظ رت بر ر  زت وسالر ارائه در سد ر   کرح   وه زن     (1

ب  زش رشت   جسد هم پسش عر   وکرار زط لب   ویکیص زیزان یز ن ز  طب وزسیش برای کرح د ر   

   زهرطین د ر 

بر ون وسطگ ادزین ور    ب روذاری    عظ رت برور      شسرای وزسیشر  در  د ر     کرحوکسزب عه زر      ( 2

 ور   ر ی ط زت  

 د ر     و رزخ بروزاری  ور   جهت برع زه رززی   زشیص عمسدن  روزسیشزع  ن  ارائه کرح د ر  به      (3

 وزسیشر داعشگ    وعسزم  در ب ی  یز عر  ازخح ن 

  بررطر شلر ون ای عظر  هم  جسد هم پسش عر   (Lesson plane)  برع زه رززی برای وه زن کرح درس    (4

 وسطگ زهرطین د ر   وکرار زط لب  

درس در شسرای وزسیشر ور     عظ رت بر ب روذاری ون وسطگ ادزین ور   بر   وکسزب عه زر کرح    ( 5

 هم ه گر ب  اط ویه جهت ح سر در شلاس زط بق کرح د ر  ر ی ط زت ور    

   (وسطگ ش رش  س وزسیش)  هضخه قبل ای ویزسن  2  برای زهرطین  ارط ل بروه کرح طسال    (6

 (وسطگ ش رش  س وزسیش)  هضخه قبل ای ویزسن  1  جما و ری طسالات ازخح ن  (7

 بررطر طسالات کرح شه  ازخح ن ای عظر هم ه گر ب  کرح د ر    درس   ارائه عظرات پیش ه دی به    ( 8

   ر ی قبل ای زس ه بروزاری ویزسن  4  در زسارد لز م  زرازش طسالات حهاقل    کراح طسال  زهرطین

 وعه    وکثیرور     عیز   ش رش  سعظ رت بر و زپ   اصلاح طسالات وسطگ   ( 9

  ر ی ش ری قبل ای ازخح ن  2  زک ن ز  طب در  عگههاری طسالات در (10

 ح سر در جلسه ازخح ن   عظ رت بر بروزاری ز  طب   اطخ عهارد ازخح ن (11

 بعه ای ازخح نر ی    7( حهاشثر  هم  ا  ارد عمسدن زسقت عمر  ازخح ن در طیسخم ثبت عمرات ) (12

 ثبت زسقت عمرات ر ی ش ری بعه ای    3احخم لر داعشجسز ن حهاشثر    ترطیهور به ا خراض ( 13

احخم لر    تبعه ای رطیهور به ا خراض ر ی    1  زع  ن وزسیش ور  ارائه لیست عمرات ثبت زسقت شه  به   (14

   عه زرو ئیه  وسطگ زع  ن وزسیش به زهزر ور   جهت    عمراتارائه     

 عمر  وسطگ زهزر ور     عه زر  ر ی بعه ای و ئیه  1ثبت عه زر عمرات حهاشثر   (15

 وحسزل لیست عمر  و ئیه شه  به ش رش  س وزسیش جهت ب زگ عر ( 16

 مسئولیت های همکاران گروه در مقابل مسئول درس
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 اطخ د زربسکه به زسئسل درس در صسرت  هم ازک ن بروزاری درس در زس ه زعرر. اکلاع رط عر   -1

بروزاری به زسقا شلاس ه ی درس کبق برع زه درطر   اعج م هم ه گر ه ی لایم ب  همک ران در صسرت   -2

 لز م وغییر در برع زه. 

 ارائه به زسقا طسالات ازخح عر   دقت در صحیح بسدن طسالات ازخح عر.  -3

 ارائه به زسقا عمرات درطر   دقت در وکحیح ش زل   صحیح بروه ه ی ازخح عر.  -4

 همک ری ب  زسئسل درس در بروزاری ویزسن زربسکه. -5

 

شه شلیه زراحل فسق ب  و ئیه   هم ه گر ب  زع  ن وزسیش در شلیه زراحل صسرت زر لایم به ذشر اطت   •

 پذزرد.

زسارد   اعج م جهت  در  وزسیش ور      زع  ن   غی ب زسئسل درس    هم اعج م زسئسلیت ه ی خساطخه شه در   •

 فسق اخخی ر ش زل دارد. 

   بعمل و رد ب  عم ز ه  داعشجسز ن  را    در زسرد درس  هم ه گر ه ی لایم زسئسل درس در صسرت صلاحهزه    •

   عظر عم ز ه  بع سان عظر شل داعشجسز ن درعظر ورفخه زر شسد.


